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Proyecto 1.
Adecuacion del
archivo de la
entidad

Adquisicion de necesidades
de Archivo aprobadas en plan
de adquisiciones.

Contrato ejecutado.

Contratos ejecutados
necesidades archivo.

No aplica para el periodo evaluado

Encargada de
Archivo

Inclusién de las necesidades
de Archivo en el Plan de
Adquisiciones Institucional
2022.

Necesidades radicadas.

Correo solicitud de
necesidades.

No aplica para el periodo evaluado

Encargada de
Archivo

Gestionar la aprobacion de

Necesidades incluidas Plan

Necesidades de

En el plan de adquisicion anual se incluyeron las|
necesidades prioritarias de la Unidad de Archivo y]

Encargada de

) idad de Adquisici Archivo en Plan de 100% adicional se gestiond la necesidad de la compra de! Archi
as necesidades. € Adquisiciones. Adquisiciones Estanteria Metalica, con Oficio Arc.N0.003 de fecha renivo
Marzo 3/2021 dirigido ante la Gerencia
Se realizé socializacion informativa a través de
Correos en tema sobre Fundamentos Archivisticos,
Socializacién Politica Gestion . Capacitacion @ sopo_rte Vl/nedl’ar?te Sl Interqa LI Nol.l.)01 Y Encargada de
Documental Soportes capacitacion. realizada 100% publicacion pagina Web de la Entidad, la Politica de| Archivo
Gestion Documental.
http://www.sanatoriocontratacion.gov.co/documentos/
2020/CALIDAD/Politica_Gestion_Documental.pdf
Proyecto 2. Plan
de Capacitacién
en Gestion
Documental | capacitacion Organizacion de R Capacitacién . . Encargada de
Soportes capacitacion. . No aplica para el periodo evaluado .
Documentos. realizada Archivo
Capacitacion en normatividad e s
L N L. e Capacitacion " . Encargada de
archivistica e implementacion Soportes capacitacion. : No aplica para el periodo evaluado N
X realizada Archivo
de los instrumentos de
. ' iy n s : ’ E
Capacitacién (.je nl'ma.nejo de Soportes capacitacion. Capac.ltauon No aplica para el periodo evaluado ncarga.da de
la ventanilla unica. realizada Archivo
" . Socializacién ante el Comité Institucional de|
” Acta aprobacién del Comité Documento i - 1
Aprobacion del Programa de Institucional de Gestién aprobado 100% Gestion y Desempefio de la Entidad, y| Encargada de
Gestion Documental. o Y P . y aprobado mediante Acta No.002 el 26 de Archivo
Desempefio. publicado
Marzo 2021
Disefio, Documentacién, i
. -2 . Procedimiento
implementacién y control del | Procedimiento documentado . a Encargada de
Procedimiento de Ventanilla aprobado documentado y No aplica para el periodo evaluado Archivo
Proyecto 3. rocedimiento ! Y apr : aprobado. e
Programa de Unica.
Gestion —
Documental Actualizacion,

implementacién y control de
Tablas de Retencién
Documental.

Tablas de Retencién
Documental

TRD actualizadas y
aprobadas

No aplica para el periodo evaluado

Encargada de
Archivo

Actualizacion,
implementacion y control de
Tablas de Valoracién

Tablas de Valoracién
Documental

TVD actualizadas y
aprobadas

No aplica para el periodo evaluado

Encargada de
Archivo




DE ARCHIVOS -

Incluir en el Programa de

Documentar, aprobar e

PINAR Gestién Documental, el . Programa
" implementar programa
programa especifico de ; documentado, . a Encargada de
. especifico de documentos 33% | 66% | ### No aplica para el periodo evaluado .
documentos especiales . . aprobado e Archivo
o especiales (graficos, .
(gréficos, sonoros, - implementado
it sonoros, audiovisuales)
andinviciialac)
Manual
Elaborar el manual de .
. L. Manual de manejo y documentado, . q Encargada de
manejo y conservacion . 33% | 66% | ### No aplica para el periodo evaluado .
conservacion documental. aprobado e Archivo
documental. .
implementado
Elaborar e implementar los Implementar los Instrumentos
instrumentos archivisticos de | instrumentos archivisticos documentados, . q Encargado de
i . 50% | ### No aplica para el periodo evaluado . .
control y recuperacion de la |de control y recuperacion de aprobados e Archivo, Calidad
informacioén. la informacion. implementados
L Programa
Elaborar del programa de Programa de limpieza de 9
A . N . N documentado, . a Encargado de
limpieza de instalaciones y | instalaciones y documentos 50% | ### No aplica para el periodo evaluado N .
. N aprobado e Archivo, Calidad
documentos de archivo de archivo .
implementado
Se inicio con documentar el Programa de
Documentar e implementar . Programa saneamaiento y control de plagas, asi como
X Programa de saneamiento y o o Encargado
Programa de saneamiento y documentado, o la programaciéon de fumigaciones para las L
Proyecto 4. control de plagas 25% | 50% | 75% | ### | 25% ) ) N Recursos Fisicos,
8 control de plagas o o aprobado e Area de Archivo durante la vigencia, en
Sistema S P (fumigaciones periddicas) . o Asesor SST
(fumigaciones periddicas) implementado coordinacion con El encargado de Recursos
Integrado de Fisi
o isicos
Conservacién
El 25 de Marzo /2021, se realizo revision VY]
Inclusién riesgos acL!tallzaclon d?, la Matnz de |demrf|§a§|on de
. B B . . . . peligros, valoracion de riesgos y establecimiento de
ocupacionales del archivo en |Actualizar matriz de peligros| Matriz de peligros .
\a matriz de peligros de la SsT actualizada 233 100% controles en conjunto con el responsable de! Asesor SST
. t'tp ”g ! Seguridad y Salud en el Trabajo de la Empresa. El
institucion. documento actualizado se encuentra disponible en el
Sistema Integrado de Gestion.
STStema de Gestion
de Documentos
Documentar e Implementar . . -
: 2 Sistema de Gestion de Electronicos de
Sistema de Gestion de - . Encargado de
P Documentos Electrénicos de Archivo 33% | 66% | ### N .
Documentos Electronicos de X Archivo, Calidad
R Archivo documentado,
Archivo.
aprobado e
Se dio a conocer a los Funcionarios de la
L. Protocolo Documentado y Entidad, mediante correo insitucional la
Elaboracién del Protocolo de - Protocolo .
. N aprobado de gestién de Circular Externa No.002 de 2020 del AGN y el| Encargado de
gestion de archivos de N Documentado y 1 40% . . X .
P to 5 archivos de Derechos CNMH, sobre lineamientos para| Archivo, Calidad
royecto 5. Derechos Humanos. aprobado ) aa
Identificar los Humanos. implementacion del protocolo de READH y se
archivos de inicio la elaboracién del Protocolo de DDHH
Derechos
Humanos,
memoria
histérica y Socializacion para dar a Registro de socializacién
i conocer el protocolo de rotocolo de gestién de Socializacion . a Encargada de
conflicto > proto protoc 9 . 1 No aplica para el periodo evaluado 9a
armado. gestion de archivos de archivos de Derechos realizada Archivo
Derechos Humanos. Humanos.
Incluir en los Inventarios
Documentales lo relacionado o . Avance actualizacion B
X Actualizacién Inventarios N . a Lideres de los
con archivos de Derechos Inventarios 50% | ### No aplica para el periodo evaluado
A Documentales procesos
humanos, memoria histdrica Documentales
v canflicto armada
Preparado DORIS ESTER SANTOS VEGA, Encargada Unidad de
por: Archivo Sanatorio Cotratacion.

Marzo 31 del 2021




